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SAGE PAIE

Contact :
contact@envoll.fr
04 42 92 29 72

Accessibilité :
https://envoll.fr/qui-sommes-nous/

Tarif Inter  : 
800€ net de taxe par personne

Tarif Intra : 
Nous consulter

Délai d’accès : 
D’une semaine à 2 mois, selon le type 
de financement

Méthodes pédagogiques :

 
▪ Formation individualisée adaptée 

aux besoins personnels des 
stagiaires

▪ Formation en inter-entreprise 
(possibilité en intra-entreprise) 

▪ Formation en Présentiel/Distanciel 
(possibilité mixte) animée par un 
formateur expert

▪ Alternance de contenus 
théoriques et 
d’exercices pratiques

▪ Accès à la plateforme 
pédagogique LEARNING 
ZONE

▪ Formation de 4 à 12 
stagiaires

Participants : 
▪ Tout public

Durée / Rythme :
▪ 14h / 2 jours 

Prérequis : 
▪ Connaître l’environnement 

Windows et avoir des notions de 
paie

Public visé :
Personne devant traiter la paie

Création des bases

▪ Création de la structure de la société
▪ Création de la convention collective
▪ Modification des caisses de cotisations
▪ Affectation de la convention collective à la société
▪ Création et modification des banques
▪ Affectation des caisses de cotisations à la société
▪ Création et modification des fiches du personnel

Paramétrage de la paie

▪ Créer et modifier des bulletins modèles
▪ Créer et modifier les rubriques et constantes

Paramétrage de la comptabilité

▪ Modification des comptes généraux
▪ Création et modification des écritures
▪ Modification du compte de personnel (42100000)

Clôture du mois

▪ Sauvegarde mensuelle
▪ Clôture mensuelle
▪ Passation comptable
▪ Importer les écritures dans la Sage Comptabilité
▪ Ouverture du mois suivant

Éditions des documents de fin de mois 

▪ Réductions sur les bas salaires
▪ DUCS
▪ Charges à payer par caisse et par salarié
▪ Livre de paie
▪ Paiement des salaires

Objectifs 

Suivi et Evaluation : 
Contrôle continu  (exercices, 
quizz...)
Emargement feuille de présence

▪ Acquérir la technique informatique pour être capable d'assurer le 
traitement de la paie et des données sociales
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Tarif Inter  : 
800€ net de taxe par personne

Tarif Intra : 
Nous consulter

Délai d’accès : 
D’une semaine à 2 mois, selon le type 
de financement

Méthodes pédagogiques :

 
▪ Formation individualisée adaptée 

aux besoins personnels des 
stagiaires

▪ Formation en inter-entreprise 
(possibilité en intra-entreprise) 

▪ Formation en Présentiel/Distanciel 
(possibilité mixte) animée par un 
formateur expert

▪ Alternance de contenus 
théoriques et 
d’exercices pratiques

▪ Accès à la plateforme 
pédagogique LEARNING 
ZONE

▪ Formation de 4 à 12 
stagiaires

Participants : 
▪ Tout public

Durée / Rythme :
▪ 14h / 2 jours 

Prérequis : 
▪ Connaître l’environnement 

Windows et avoir des notions de 
paie

Gestion des écritures de paie

▪ Paiement des salaires
▪ Lettrage du compte de personnel
▪ Paiement des charges

Gestion des fiches de paie

▪ Tickets Restaurants
▪ Primes
▪ Indemnités
▪ Saisie sur salaire
▪ RTT
▪ Les congés payés
▪ Maladie
▪ Heures Supplémentaires
▪ Acompte
▪ Modification de la modélisation comptable

Documents d’entrée de sortie

▪ Déclaration d'embauche
▪ Contrat de travail
▪ Attestation de maladie
▪ Certificat de travail
▪ Attestation Pôle Emploi
▪ Solde de tout compte

Objectifs 

Suivi et Evaluation : 
Contrôle continu  (exercices, 
quizz...)
Emargement feuille de présence

▪ Acquérir la technique informatique pour être capable d'assurer le 
traitement de la paie et des données sociales
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