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▪ Acquérir la technique informatique pour être capable de créer un plan 
comptable

▪ Clôturer un exercice
▪ Saisir et traiter les écritures

SAGE COMPTABILITÉ

Participants : 
▪ Tout public

Prérequis : 
▪ Aucun

Durée / Rythme :  
2 jours / 14h

Contact :
contact@envoll.fr
04 42 92 29 72

Accessibilité :
https://envoll.fr/qui-sommes-nous/

Tarif Intra : 
Nous consulter

Délai d’accès : 
D’une semaine à 2 mois, selon le 
type de financement

Suivi et Evaluation : 
Contrôle continu  (exercices, 
quizz...)
Emargement feuille de 
présence

Méthodes : 

▪ Formation en inter- entreprise 
(possibilité en  intra-entreprise)

▪ Formation en Présentiel    
(possibilité en distanciel)

▪ Formation individualisée 
adaptée aux besoins 
personnels des stagiaires

▪ Interaction formateur / 
Stagiaires

▪ Alternance explications 
(50%) / mise en application 
(50%), variable selon le 
niveau et le besoin

▪ Mise en situation, 
exercices réflexifs, 
travail      de groupe…

▪ Contrôle continu et 
certificat de stage

Public visé :
Personne devant traiter la comptabilité

Démarrage de Sage Comptabilité

▪ Interface de Sage Comptabilité
▪ Paramétrage de la société

Création des bases

▪ Création et modification du plan comptable
▪ Création des journaux
▪ Création des banques
▪ Création des taux de TVA
▪ Création des modèles de règlements
▪ Création des clients et des fournisseurs

Saisie des écritures

▪ Enregistrement des factures clients et fournisseurs
▪ Enregistrement des règlements clients et des paiements fournisseurs
▪ Enregistrement de la déclaration de TVA et du paiement de la TVA
▪ Modification d'une écriture Modèles de saisie d'écriture
▪ Contrepassation d'une écriture

Traitement comptable

▪ Lettrage
▪ Edition des échéanciers
▪ Relances clients
▪ Rapprochement bancaire manuel
▪ Consultation du solde bancaire
▪ Déclaration de TVA
▪ Gestion des pénalités de retard et des frais d'impayés
▪ Gestion des écarts de règlement

Objectifs :
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Edition de documents

▪ Brouillards
▪ Journaux
▪ Grand Livre
▪ Balance
▪ Bilan
▪ Compte de résultat
▪ Etat préparatoire de la déclaration de TVA
▪ Déclaration de TVA
▪ Journaux centralisateurs

Clôture de l'exercice

▪ Sauvegarde annuelle
▪ Ouverture de l'exercice N+1

Objectifs :
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