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▪ Acquérir ou réviser les techniques de base en comptabilité

COMPTABILITÉ GÉNÉRALE – NIVEAU I

Participants : 
▪ Tout public

Prérequis : 
▪ Aucun

Durée / Rythme :  
2 jours / 14h

Contact :
contact@envoll.fr
04 42 92 29 72

Accessibilité :
https://envoll.fr/qui-sommes-nous/

Tarif Intra : 
Nous consulter

Délai d’accès : 
D’une semaine à 2 mois, selon le 
type de financement

Suivi et Evaluation : 
Contrôle continu  (exercices, 
quizz...)
Emargement feuille de 
présence

Méthodes : 

▪ Formation en inter- entreprise 
(possibilité en  intra-entreprise)

▪ Formation en Présentiel    
(possibilité en distanciel)

▪ Formation individualisée 
adaptée aux besoins 
personnels des stagiaires

▪ Interaction formateur / 
Stagiaires

▪ Alternance explications 
(50%) / mise en application 
(50%), variable selon le 
niveau et le besoin

▪ Mise en situation, 
exercices réflexifs, travail 
de groupe…

▪ Contrôle continu et 
certificat de stage

Public visé :
Personne devant traiter la comptabilité

Connaître l’organisation comptable et les principes
Comptables

▪ Présentation de la comptabilité générale
▪ L’organisation comptable : le journal, le Grand-livre, la balance

Utiliser le Plan Comptable Général

▪ Classes de 1 à 7
▪ Compte
▪ Présentation des classes dans le compte en T
▪ Partie double
▪ Solde du compte

Traiter les opérations comptables courantes

▪ Calculs commerciaux : Les différentes réductions dans une facture, Calcul 
d’une facture

▪ Comptabilisation des factures simples : Facture d’achat, Paiement d’une 
facture fournisseur, Facture de vente, Règlement d’une facture client

▪ Comptabilisation des factures courantes : Facture avec réductions de prix, 
Facture + avoir, Facture + les frais de transports, Facture d’acompte, Facture 
d’immobilisation…

Calculer la déclaration de TVA

▪ Etablissement de la déclaration de TVA
▪ Comptabilisation de la déclaration de TVA
▪ Comptabilisation du paiement de la TVA

Se repérer dans les documents comptables

▪ Comprendre le bilan, le compte de résultat et l’annexe comptable
▪ Présentation des classes dans le bilan et dans le compte de résultat
▪ Définition « Débit/Crédit »

Effectuer les contrôles comptables de base

▪ Relevé bancaire : Analyse des flux comptables
▪ Clôture de l’exercice
▪ Ouverture de l’exercice N+1

Objectifs :
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