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OBJECTIFS : 
 

Préparer et valider le BTS Comptabilité et Gestion 

Acquérir l’ensemble des compétences d’un technicien comptable. 

 

PUBLIC VISÉ : 
 

Tout public souhaitant préparer le BTS Comptabilité et Gestion dans 

le cadre d'une alternance 

 

PROGRAMME : 

 

Le titulaire du BTS est un technicien supérieur comptable peut 

occuper une poste d’assistant.e comptable, assistant.e de gestion ou 
comptable dans un cabinet comptable, au sein du service comptabilité 

d'une entreprise, dans une banque, une société d'assurances ou une 

 

Son activité consiste à traduire de manière comptable toutes les 
opérations commerciales ou financières et à établir les documents 

correspondants. Il analyse également les informations dont il 

dispose pour préparer les décisions de gestion. Il connaît le matériel 

et les logiciels spécialisés ; il est capable de participer aux projets 
informatiques de son service. 

 

 
Poursuite de formation : 

Vous avez la possibilité de continuer en Licence 3 (L3) à l’Université. 

Il s’agit plus exactement de licences pro qui vous permettront de vous 

spécialiser dans un domaine précis. Parmi les licences pro accessibles 

après un BTS Comptabilité Gestion, il y a la Licence Pro Gestion, la 
licence Pro Comptabilité ainsi que la Licence Pro Assurance, Banque, 

Finance. Vous aurez la possibilité d’intégrer également le DCG à partir 

de la seconde année ou un Bachelor avec une spécialité Finance. 

 

CONTENU DE LA FORMATION 
 

Compétences Professionnelles : 

• Contrôle et traitement comptable des opérations 

commerciales 
• Contrôle et production de l’information financière 

• Gestion des obligations fiscales 

• Gestion des relations sociales 
• Analyse et prévision de l’activité 

• Analyse de la situation financière 

• Fiabilisation de l’information et système d’information 
 

 
Compétences Générales: 

• Culture générale et expression 

• ANGLAIS 

• Mathématiques Appliquées 

• Culture économique juridique et managériale 

administration. 

comptable (SIC) 

PRÉ-REQUIS : 

• Baccalauréat ou diplôme de  
Niveau 4 validé 

• Aisance dans la 

compréhension et la 

manipulation des données 
chiffrées 

• Capacité à évoluer dans des 

environnements numériques 

 

PRÉ-REQUIS TECHNIQUES : 

Etre équipé d’un ordinateur avec 

WebCam, Micro et sortie audio Disposer 

d’une connexion internet 

 

DURÉE EN HEURES : 

1350 heures 

 

RYTHME/NOMBRE DE 

JOURS : 

• 2 jours/ semaine en formation 
théorique à distance et 3 jours / 

semaine en entreprise 

• Périodes consacrées à temps  plein  
à la formation, selon planning joint 

• Accessible en Alternance 

 ( contrat de professionnalisation ou 
apprentissage)  

 

LIEU DE LA FORMATION 

A distance, Possibilité de se rendre  
dans nos locaux d’Aix- en-Provence 

 

MÉTHODES : 

• Utilisation de la plateforme 

pédagogique  

• Exposés et illustrations 

• Réalisation de synthèses  

• Exercices individuels d’  

application 

• Evaluations formatives, 
normatives et correctives  

 
DELAI D’ACCES : 

D’une semaine à 4 mois, selon le type de 

financement 

Minimum 1 personne -Maximum 16 
Personnes  

 

CERTIFICATION – 
ÉVALUATION : 

BTS COMPTABILITE ET 

GESTION, diplôme de niveau 5 délivré 

par le Ministère de l'enseignement 
supérieur de la rechecherche et de 

l'innovation, inscrit au répertoire RNCP 
n°35521 
 
Accessibilité pour les personnes 

en situation de handicap : 
https://envoll.fr/qui-sommes-nous/ 

 

TARIF :  
En fonction de la durée, du dispositif 

 de financement et  

des modalités associés : nous contacter 

  

https://envoll.fr/qui-sommes-nous/
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PROGRAMME DETAILLE - COMPETENCES 

PROFESSIONNELLES 

Contrôle et traitement comptable des opérations 

commerciales 
• Analyse du système d’information comptable (SIC)Contrôle 

des documents commerciaux 

• Enregistrement et suivi des opérations comptables relatives 

aux clients 
• Production de l’information relative au risque client 

• Enregistrement et suivi des opérations relatives aux 

 

• Réalisation des rapprochements bancaires (comptabilité de 
 

• Contribution à la performance du processus « Contrôle et 

traitement comptable des opérations commerciales » et la 

recherche de la sécurisation des opérations 

 
Contrôle et production de l’information financière 

• Conduite d’une veille réglementaire nécessaire à 

l’établissement des comptes 
• Réalisation des travaux comptables relatifs à la constitution 

de l’entreprise et l’évolution du capital 
• Réalisation des opérations d’inventaire 

• Production des comptes annuels et des situations 

intermédiaires 
• Suivi comptable des travaux relatifs à l’affectation des 

résultats 

• Sauvegarde et archivage des documents comptables 
• Production d’informations nécessaires à la consolidation 

• Contribution à la performance du processus «Contrôle et 

production de l’information financière» et la recherche de la 

sécurisation des opérations 

 
Gestion des obligations fiscales 

• Conduite de la veille fiscale 

• Traitement des opérations relatives à la TVA 

• Traitement des opérations relatives aux impôts directs 
• •. Traitement des cas particuliers et autres impôts 

 
Gestion des relations sociales 

• Conduite de la veille sociale 

• Préparation des formalités administratives de gestion du 

personnel et information des salariés 
• Gestion comptable de la paie et information des salariés 

• Contribution à la performance du processus « Gestion des 

relations sociales » et la recherche de la sécurisation des 

opérations 
 

Analyse et prévision de l’activité 

• Identification de la structure des coûts 

• Calcul, contrôle et analyse des coûts de revient des activités, 
produits et services de l’organisation 

• . Prévision et suivi de l’activité 

• Mise en place d’une gestion budgétaire 

• Elaboration des tableaux de bord opérationnels 

 

fournisseurs 

trésorerie) 

PRÉ-REQUIS : 

• Baccalauréat ou diplôme de  

Niveau 4 validé 

• Aisance dans la 

compréhension et la 
manipulation des données 

chiffrées 

• Capacité à évoluer dans des 
environnements numériques 

 

PRÉ-REQUIS TECHNIQUES : 

Etre équipé d’un ordinateur avec 

WebCam, Micro et sortie audio Disposer 

d’une connexion internet 

 

DURÉE EN HEURES : 

1350 heures 

 

RYTHME/NOMBRE DE 

JOURS : 

• 2 jours/ semaine en formation 

théorique à distance et 3 jours / 
semaine en entreprise 

• Périodes consacrées à temps  plein  

à la formation, selon planning joint 

• Accessible en Alternance 
 ( contrat de professionnalisation ou 

apprentissage)  

 

LIEU DE LA FORMATION 

A distance, Possibilité de se rendre  

dans nos locaux d’Aix- en-Provence 
 

MÉTHODES : 

• Utilisation de la plateforme 

pédagogique  

• Exposés et illustrations 

• Réalisation de synthèses  

• Exercices individuels d’  
application 

• Evaluations formatives, 

normatives et correctives  
 
DELAI D’ACCES : 

D’une semaine à 4 mois, selon le type de 
financement 

Minimum 1 personne -Maximum 16 

Personnes  
 

CERTIFICATION – 

ÉVALUATION : 

BTS COMPTABILITE ET 

GESTION, diplôme de niveau 5 délivré 

par le Ministère de l'enseignement 

supérieur de la rechecherche et de 
l'innovation, inscrit au répertoire RNCP 

n°35521 
 
Accessibilité pour les personnes 
en situation de handicap : 

https://envoll.fr/qui-sommes-nous/ 
 

TARIF :  

En fonction de la durée, du dispositif 
 de financement et  

des modalités associés : nous contacter 

  

https://envoll.fr/qui-sommes-nous/
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                      Analyse de la situation financière 

• Analyse de la performance de l’organisation 

• Analyse de la rentabilité d’un investissement 

• Analyse de l’équilibre financier de l’organisation 

• Analyse de la trésorerie et de la solvabilité de l’organisation 

• Analyse des modalités de financement 

• Analyse dynamique des flux financiers 

 

Fiabilisation de l’information et du système d’Information 

comptable (SIC) 
• Recherche d’information 

• Gérer les informations de l’organisation 
• Contribuer à la qualité du système d’information 

 

 
PROGRAMME DETAILLE – CO MPETENCES 

GENERALES 

 
UNITE U1.1 Culture générale et expression 

• Appréhender et réaliser un message écrit 

• Respecter les contraintes de la langue écrite 

• Synthétiser des informations : fidélité à la signification des 

documents, exactitude et précision dans leur compréhension 

et leur mise en relation, pertinence des choix opérés en 

fonction du problème posé et de la problématique, cohérence 
de la production 

• Répondre de façon argumentée à une question posée en 

relation avec les documents proposés en lecture 
• Communiquer oralement 

• S’adapter à la situation : maîtrise des contraintes de temps, 

de lieu, d’objectifs et d’adaptation au destinataire, choix des 

moyens d’expression appropriés, prise en compte de 

l’attitude et des questions du ou des interlocuteurs 
• Organiser un message oral : respect du sujet, structure 

 

 
UNITE U1.2 - ANGLAIS : 

Cette unité se réfère à des objectifs essentiellement professionnels 

qui impliquent la maîtrise de la langue vivante étrangère 
Elle vise à mobiliser et développer des compétences fondamentales 

• Compréhension écrite de documents (brochures, dossiers, 

articles de presse, documents d’entreprises…) en lien avec le 

domaine professionnel et relevant de l’aire anglophone ; 
• Expression orale : langue de communication, expression 

continue et en interaction. 
Elle s’appuie sur la connaissance : 

• des bases linguistiques du programme des classes terminales 
; 

• de la terminologie et du lexique courants dans le domaine 

professionnel 

interne du message 

PRÉ-REQUIS : 

• Baccalauréat ou diplôme de  

Niveau 4 validé 

• Aisance dans la 

compréhension et la 
manipulation des données 

chiffrées 

• Capacité à évoluer dans des 
environnements numériques 

 

PRÉ-REQUIS TECHNIQUES : 

Etre équipé d’un ordinateur avec 

WebCam, Micro et sortie audio Disposer 

d’une connexion internet 

 

DURÉE EN HEURES : 

1350 heures 

 

RYTHME/NOMBRE DE 

JOURS : 

• 2 jours/ semaine en formation 

théorique à distance et 3 jours / 
semaine en entreprise 

• Périodes consacrées à temps  plein  

à la formation, selon planning joint 

• Accessible en Alternance 
 ( contrat de professionnalisation ou 

apprentissage)  

 

LIEU DE LA FORMATION 

A distance, Possibilité de se rendre  

dans nos locaux d’Aix- en-Provence 
 

MÉTHODES : 

• Utilisation de la plateforme 

pédagogique  

• Exposés et illustrations 

• Réalisation de synthèses  

• Exercices individuels d’  
application 

• Evaluations formatives, 

normatives et correctives  
 
DELAI D’ACCES : 

D’une semaine à 4 mois, selon le type de 
financement 

Minimum 1 personne -Maximum 16 

Personnes  
 

CERTIFICATION – 

ÉVALUATION : 

BTS COMPTABILITE ET 

GESTION, diplôme de niveau 5 délivré 

par le Ministère de l'enseignement 

supérieur de la rechecherche et de 
l'innovation, inscrit au répertoire RNCP 

n°35521 
 
Accessibilité pour les personnes 
en situation de handicap : 

https://envoll.fr/qui-sommes-nous/ 
 

TARIF :  

En fonction de la durée, du dispositif 
 de financement et  

des modalités associés : nous contacter 

  

https://envoll.fr/qui-sommes-nous/
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UNITE U2 Mathématiques Appliquées 

• Traitement de l’information chiffrée : différencier 

l’expression d’une proportion de celle d’une variation 

relative, acquérir une pratique aisée de techniques 
élémentaires de calcul sur les pourcentages, développer une 

attitude critique vis-à-vis des informations chiffrées et 

favoriser un usage raisonné des outils numériques et en 

particulier du tableur. 
• Calcul des propositions et des prédicats, 

 

• Analyse de phénomènes exponentiels, 
• Probabilités 1. 

 
UNITE U3 Culture économique juridique et managériale 

• Analyser des situations auxquelles l’entreprise est confrontée 
; 

• Exploiter une base documentaire économique, juridique ou 

managériale ; 

• Proposer des solutions argumentées et mobilisant des 

notions et les méthodologies économiques, juridiques ou 

managériales adaptées aux situations proposées ; 

• Etablir un diagnostic (ou une partie de diagnostic) préparant 
une prise de décision stratégique ; 

• Exposer ses analyses et ses propositions de manière 
 

• Statistique descriptive, 

cohérente et argumentée. 

PRÉ-REQUIS : 

• Baccalauréat ou diplôme de  

Niveau 4 validé 

• Aisance dans la 

compréhension et la 
manipulation des données 

chiffrées 

• Capacité à évoluer dans des 
environnements numériques 

 

PRÉ-REQUIS TECHNIQUES : 

Etre équipé d’un ordinateur avec 

WebCam, Micro et sortie audio Disposer 

d’une connexion internet 

 

DURÉE EN HEURES : 

1350 heures 

 

RYTHME/NOMBRE DE 

JOURS : 

• 2 jours/ semaine en formation 

théorique à distance et 3 jours / 
semaine en entreprise 

• Périodes consacrées à temps  plein  

à la formation, selon planning joint 

• Accessible en Alternance 
 ( contrat de professionnalisation ou 

apprentissage)  

 

LIEU DE LA FORMATION 

A distance, Possibilité de se rendre  

dans nos locaux d’Aix- en-Provence 
 

MÉTHODES : 

• Utilisation de la plateforme 

pédagogique  

• Exposés et illustrations 

• Réalisation de synthèses  

• Exercices individuels d’  
application 

• Evaluations formatives, 

normatives et correctives  
 
DELAI D’ACCES : 

D’une semaine à 4 mois, selon le type de 
financement 

Minimum 1 personne -Maximum 16 

Personnes  
 

CERTIFICATION – 

ÉVALUATION : 

BTS COMPTABILITE ET 

GESTION, diplôme de niveau 5 délivré 

par le Ministère de l'enseignement 

supérieur de la rechecherche et de 
l'innovation, inscrit au répertoire RNCP 

n°35521 
 
Accessibilité pour les personnes 
en situation de handicap : 

https://envoll.fr/qui-sommes-nous/ 
 

TARIF :  

En fonction de la durée, du dispositif 
 de financement et  

des modalités associés : nous contacter 

  

https://envoll.fr/qui-sommes-nous/

